Ogtoszenie o naborze kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Gtogow
ul. Stodowa 2b
67-200 Gtogow

Okreslenie stanowiska:

Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych
i udzielania zaméwien publicznych

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze, preferowane administracyjne,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

¢ posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

o dobry stan zdrowia,

¢ niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

e znajomo$¢ przepisow prawnych dotyczacych zaméwien publicznych, znajomo$¢ funduszy unijnych,
procedur aplikacyjnych i rozliczania dotacji,

o biegta znajomo$¢ obstugi komputera (Excel, Word).

Wymagania dodatkowe:

do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

znajomos¢ zasad prowadzenia inwestycji publicznych,

umiejetnos¢ pisania wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkéw zewnetrznych, w tym unijnych,
umiejetnos¢ organizacji pracy, komunikatywnos¢

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e pozyskiwanie zewnetrznych Srodkow finansowych, w tym srodkéw z funduszy unijnych,
e przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych,
e rozliczanie pozyskanych $rodkéw na realizacje zadan inwestycyjnych.



Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV),

o kserokopie dokumentow potwierdzajacych uzyskane wyksztatcenie, kserokopie $wiadectw pracy,
ukonczonych kursow i szkolen,

e wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

¢ wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 26 stycznia 2011 r. do godz. 12.00 w sekretariacie Urzedu Gminy
Gtogdw, ul. Stodowa 2b, 67-200 Gtogow (Il pietro, pokdj nr 14). Dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie
opisanej nastepujaco: ,,Oferta na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Gtogow”.

W przypadku przestania oferty pocztg decyduje data wptywu do urzedu.

Urzad Gminy Gtogdw informuje, Zze zgodnie z zapisami ustawy o pracownikach samorzadowych informacje
0 kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowigq informacje publiczng w zakresie objetym
wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre$lonym w ogfoszeniu o naborze.

Wojt Gminy
Il
Andrzej Krzemien



